    В Ъ Р Х О В Е Н      А Д М И Н И С Т Р А Т И В Е Н       С Ъ Д
София-1301, бул.”Александър  Стамболийски” № 18            __________________________________________________________________________
                                                      Публична покана  -  Приложение № 1

ОПИСАНИЕ  НА  ОБЕКТА  НА ПОРЪЧКАТА И  ТЕХНИЧЕСКА  СПЕЦИФИКАЦИЯ    НА  ОБЩЕСТВЕНА   ПОРЪЧКА С ОБЕКТ :

 „Доставка на канцеларски материали за нуждите на  Върховния

 административен  съд  ”

Необходими канцеларски  материали :
	№ по ред
	Наименование на продукта
	Описание на продукта
	Мярка
	Ед. цена

(лв.)

	1
	2
	3
	4
	6

	ХАРТИЯ
	
	
	

	1. 
	Хартия копирна А4
	Мултифункционална хартия клас А, 
белота мин. 168%, 80 г/кв. м, 500 л. в пакет
	бр.
	

	2. 
	Хартия копирна А3
	Мултифункционална хартия клас А, 
белота мин. 168%, 80 г/ кв. м, 500 л. в пакет
	бр.
	

	3. 
	Хартия белова А4
	Бяла офсетова хартия, пакет 250 л.
	бр.
	

	4. 
	Хартия карирана А4
	Карирана хартия, офсет, пакет 250 л.
	бр.
	

	5. 
	Опаковъчна хартия
	Натронова хартия 70/100 см
	бр.
	

	ИЗДЕЛИЯ ОТ ХАРТИЯ
	
	
	

	6. 
	Тетрадка А4
	Тетрадка със спирала, 80 л., офсет
	бр.
	

	7. 
	Тетрадка А5
	Тетрадка със спирала, 80 л., офсет
	бр.
	

	8. 
	Протоколна тетрадка А4
	Тетрадка с твърди корици, 200 л., офсет
	бр.
	

	9. 
	Бяло хартиено кубче
	9/9 см, офсет, 500 л.
	бр.
	

	10. 
	Самозалепващи листчета
	75/75 мм, неонови цветове, 80 л.
	бр.
	

	11. 
	Самозалепващи индекси
	Комплект хартиени СМ3 индекси, 4 неонови цвята х 50 л., 20/50 мм
	бр.
	

	12. 
	Пътен лист за лек автомобил с №
	Кочан от 100 л., вестникарска хартия
	бр.
	

	ПИШЕЩИ СРЕДСТВА
	
	
	


	13. 
	Автоматична химикалка
	Прозрачно тяло, клипс и механизъм в цвета на мастилото, 1 мм, синя, черна и червена
	бр.
	

	14. 
	Тънкописец
	Неперманентен, пластмасово тяло, метален връх 0,3 мм, син, черен, червен
	бр.
	

	15. 
	Перманентен маркер
	Объл връх, 1,5-3,0 мм, основни цветове
	бр.
	

	16. 
	Текстмаркери
	Комплект от 4 бр. текстмаркери в ярки неонови цветове
	бр.
	

	17. 
	Молив с гума
	НВ, В, 2В
	бр.
	

	18. 
	Графити за автоматичен молив
	Миниграфити 0,5 мм, НВ
	бр.
	

	19. 
	Острилка
	Пластмасова острилка с контейнер
	бр.
	

	20. 
	Гума
	Комбинирана, за молив и химикал
	бр.
	

	21. 
	Линия
	Пластмасова, безцветна, 30 см
	бр.
	

	22. 
	Коректор с четка
	На водна основа, 20 мл
	бр.
	

	КЛАСЬОРИ, ПАПКИ
	
	
	

	23. 
	Класьор с метален механизъм
	РР класьор, А4, 8 см борд
	бр.
	

	24. 
	Класьор с метален механизъм
	РР класьор, А4, 5 см борд
	бр.
	

	25. 
	Папка-джоб А4
	Кристален джоб, 100 бр. в опаковка
	бр.
	

	26. 
	Папка с машинка
	Картонена папка с метална машинка, бяла

Пластмасова папка с  прозрачна първа  страна, перфорирана за  класьор
	бр.

бр.
	

	27. 
	Папка "Дело"
	За архивиране на документи, с подсилени корици, с връзки
	бр.
	

	ДРУГИ
	
	
	

	28. 
	Лепило
	Сухо лепило, подходящо за хартиени изделия, 10 г
	бр.
	

	29. 
	Лепило
	Течно лепило, подходящо за хартиени изделия, 30 мл
	бр.
	

	30. 
	СМЗ-лепенка
	Прозрачна, 25/66 м
	бр.
	

	31. 
	СМЗ-лепенка
	Опаковъчна, 48/66 м, кафява
	бр.
	

	32. 
	Ножица
	20 см, гумени дръжки
	бр.
	

	33. 
	Перфоратор
	С ограничител, за перфориране на 30 л.
	бр.
	

	34. 
	Телбод
	Телбод-машинка за защипване на 20 л., 24/6
	бр.
	

	35. 
	Телчета
	Стоманени, 24/6, 1000 бр. в кутия
	бр.
	

	36. 
	Антителбод
	
	бр.
	

	37. 
	Карфици
	Никелирани, 20 бр. в кутия
	бр.
	

	38. 
	Кабари
	Метални, цветни, 30 бр. в кутия
	бр.
	

	39. 
	Кламери
	Никелирани, 30 мм, 100 бр. в кутия
	бр.
	

	40. 
	Кламери
	Никелирани, 50 мм, 100 бр. в кутия
	бр.
	

	41. 
	Кламери
	Никелирани, 70 мм, 20 бр. в кутия
	бр.
	

	42. 
	Дискети
	1,44 МВ, тефлонови
	бр.
	

	43. 
	Диск  CD
	
	бр.
	

	Общо: 


                   1.В срока  на изпълнение на поръчката  възложените   количества от всеки вид  канцеларски материали се заплащат по  единичните  цени посочени  в  спецификацията.

                   Предложените  от  кандидата единични цени  следва  да останат постоянни   и да не бъдат променяни по  време на изпълнение на обществената поръчка, освен в полза на възложителя.
                   Изпълнителят  да посочи   търговска  отстъпка, с  която  ще  доставя     канцеларски материали от каталога си  за 2014 година   при закупуване 
                          на  артикули,които не са посочени  в  Техническата спецификация - 
  Приложение № 1.

   2. Участникът да представи мостри на канцеларските материали от позиции   номера : 1,5,6,11,13,14 и 23.

  3. Участникът да представи каталог и пълно описание за всички видове канцеларски материали от позиция 1 до позиция 43.

            4. Всеки  предлаган вид канцеларски материал трябва да е с посочено     
наименование и технически характеристики. Канцеларските материали  
трябва да са нови,оригинални и нерециклирани . Опаковките на 
доставените стоки   следва да са нови и да съдържат информация за  
датата на производство и срок на годност.

 5. Канцеларските материали  трябва да се доставят франко до  седалището на  ВАС  в гр.София, бул.”Александър Стамболийски” № 18. 

6. Канцеларските материали  се заявяват по факс от  Възложителя. Заявката може да бъде направена по и по  телефон, и по електронен път. Участникът да осигури   възможност  за  приемане  на заявки всеки  работен ден от 9.00 часа до 17.00 часа.

7. Срокът за изпълнение на поръчката е о пет работни дни от получаване на заявката, но не по-малко от  два работни  дни( считани за работното време на съда от 8.30 -17.00 часа).
       Възложителят си запазва правото на спешни поръчки на артикули от позиции номера :1,2,5,13,23,24,25, 26 и 27 , което обстоятелство изрично се посочва в заявката. Срокът на доставката на спешните поръчки  е до 24 часа, но  не по-малко  от три часа от получаване  на заявката.
8.  Доставката  по конкретната заявка трябва да се извършва в  работното за  ВАС време, като  се предава на определеното от Възложителя отговорно лице, определено в  договора, подписан между Възложителя и Изпълнителя.
9.    Канцеларските материали да отговарят по  характеристики и функционални изисквания  и гаранционни срокове   на приложимите в Република България стандарти за качество. 

                                                           Публична покана – Приложение №2
                   



МЕТОДИКА 
  ЗА  ОПРЕДЕЛЯНЕ  НА    КОМПЛЕКСНАТА  ОЦЕНКА  НА  ОФЕРТИТЕ 

            С настоящата методика се определя реда, критерия за оценка, показателите и тяхната тежест при оценка на офертите  на участниците. 

            І. Ред на оценка  на офертите :

            1. Предварително проучване на офертите.
             Преди началото  на подробното оценяване на офертите, комисията извършва предварителна проверка за съответствието и  комплектността  на документите представени от участниците.

            2. Комплексна  оценка на офертите.

            2.1. Комплексната оценка на офертите се определя като сбор от оценките на всеки един от показателите.

           2.2.  Участник, получил най- висока комплексна оценка се класира на първо място.

           ІІ. Критерий за оценка на офертите – икономически  най- изгодното предложение .

           Оценяването  на офертата на участника се изчислява на базата  на  Комплексна   оценка(КО), която се формира по следната  формула :

КО=( О х 0,2) + ( С х 0,2) + ( Ц х 0,6) 

             Където :

            Показател  О = Степен на съответствие= 20 точки максимална  стойност;

            Показател  С = Срок на изпълнение на доставките по договора = 20  точки максимална стойност; 

           Показател  Ц =  Цена на предложението = 60 точки максимална стойност.

           Максималната стойност на комплексната оценка (КО) е 100 точки.

           Цената на  предложението се определя от общата стойност на предлаганите единични цени на канцеларските материали от Техническата спецификация.
           ІІІ. Определяне на оценките по всеки показател

           Показател О – Степен на съответствие = 20 точки  максимална стойност. 

           По този показател ще се извършва оценка на съответствието на предложението на участника за изпълнение на поръчката с  техническите и функционални изисквания за канцеларските материали на Възложителя, посочени в Техническата спецификация  на поръчката;   

         Относителната тежест на показателя се определя на база експертна оценка на представените  от участника  мостри(в оригинал) и канцеларски   материали от каталога  на участника .

         Оценката се изразява :

         -  пълно съответствие на предложението на Участника с изискванията на Възложителя -  20 точки; 

         -  частично съответствие на предложението на Участника с изисквания на Възложителя – от 1 до 10 точки;

          - несъответствие на предложението  на  Участника с изискванията на Възложителя – 0 точки.

          Участник получил 0 точки на предложението за изпълнение на поръчката  се отстранява от участие в процедурата.

          Показател С – Срок на изпълнение на доставките по договора = 20 точки  максимална стойност. 

           Тук ще бъдат оценявани предложените срокове за изпълнение  за обикновена и експресна доставка. Сроковете, в рамките на които следва да бъдат формулирани предложенията, са както следва:

       а) ……. ден/ дни  за обикновена доставка;

       Забележка:  срокове по – малки от 2 работни дни  се  считат  за недействителни и    предложението на участника   няма  да  се оценява.

      б)………….. часа за експресна доставка.

       Забележка :  срокове по- малки от 3 часа се считат за недействителни  и предложението на участника няма да се оценява.

       Този показател ще бъде оценяван по следната формула :
                  D                                S

  C   = (  ___ ) х 40      +          ( ____ ) х 60 ; 

               Dn                               Sn     
Където :                                              

„D”   - минимален срок в дни за обикновена доставка;

„Dn”-  предложен от участника срок в дни за обикновена доставка;

„S”   -  минимален срок в часове за експресна доставка;

„Sn” -  предложен от участник срок в часове за експресна доставка;

„40”,  „60”- е съответната тежест на показателя.

Показател Ц- Цена = 60 точки максимална стойност.

Оценката по показателя ще си изчислява на база предложената  от участниците цена  за

Изпълнение, по следната  формула :

           най-ниската предложена цена

Ц =     --------------------------------------  х  100т.

                цена на участника

Д Е К Л А Р А Ц И Я

за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5

от Закона за обществените поръчки
Долуподписаният /-ната/ …………………………………………………………..….., с лична карта № …………………………, издаденa на …………………….. от ………………….., с ЕГН ……………, в качеството ми на …………........(посочете длъжността) на………..........................(посочете наименованието на участник) в обществена поръчка с предмет: „Доставка на канцеларски материали за нуждите  на  ВАС.”

Д Е К Л А Р И Р А М, Ч Е:

· В качеството ми на лице по чл. 47, ал. 4 от ЗОП не съм свързано лице с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация; 

· Участникът, когото представлявам, не е сключил договор с лице по чл.21 или чл.22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

Известно ми е, че при деклариране на неверни данни нося наказателна отговорност по чл. 313 от НК.

………………………. г.
 


Декларатор: ……………………….........

(дата на подписване)                                                                                                 (подпис и печат)

Бележка: Попълва се съгласно чл.47, ал.4 от ЗОП.
                                                                                                      Образец !     
                                   ЦЕНОВО  ПРЕДЛОЖЕНИЕ

От ……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………….

за доставка на канцеларски материали за нуждите на  Върховния административен  съд  
Необходими канцеларски  материали :
	№ по ред
	Наименование на продукта
	Описание на продукта
	Мярка
	Ед. цена

(лв.)

	1
	2
	3
	4
	6

	ХАРТИЯ
	
	
	

	44. 
	Хартия копирна А4
	Мултифункционална хартия клас А, 
белота мин. 168%, 80 г/кв. м, 500 л. в пакет
	бр.
	

	45. 
	Хартия копирна А3
	Мултифункционална хартия клас А, 
белота мин. 168%, 80 г/ кв. м, 500 л. в пакет
	бр.
	

	46. 
	Хартия белова А4
	Бяла офсетова хартия, пакет 250 л.
	бр.
	

	47. 
	Хартия карирана А4
	Карирана хартия, офсет, пакет 250 л.
	бр.
	

	48. 
	Опаковъчна хартия
	Натронова хартия 70/100 см
	бр.
	

	ИЗДЕЛИЯ ОТ ХАРТИЯ
	
	
	

	49. 
	Тетрадка А4
	Тетрадка със спирала, 80 л., офсет
	бр.
	

	50. 
	Тетрадка А5
	Тетрадка със спирала, 80 л., офсет
	бр.
	

	51. 
	Протоколна тетрадка А4
	Тетрадка с твърди корици, 200 л., офсет
	бр.
	

	52. 
	Бяло хартиено кубче
	9/9 см, офсет, 500 л.
	бр.
	

	53. 
	Самозалепващи листчета
	75/75 мм, неонови цветове, 80 л.
	бр.
	

	54. 
	Самозалепващи индекси
	Комплект хартиени СМ3 индекси, 4 неонови цвята х 50 л., 20/50 мм
	бр.
	

	55. 
	Пътен лист за лек автомобил с №
	Кочан от 100 л., вестникарска хартия
	бр.
	

	ПИШЕЩИ СРЕДСТВА
	
	
	

	56. 
	Автоматична химикалка
	Прозрачно тяло, клипс и механизъм в цвета на мастилото, 1 мм, синя, черна и червена
	бр.
	

	57. 
	Тънкописец
	Неперманентен, пластмасово тяло, метален връх 0,3 мм, син, черен, червен
	бр.
	

	58. 
	Перманентен маркер
	Объл връх, 1,5-3,0 мм, основни цветове
	бр.
	

	59. 
	Текстмаркери
	Комплект от 4 бр. текстмаркери в ярки неонови цветове
	бр.
	

	60. 
	Молив с гума
	НВ, В, 2В
	бр.
	

	61. 
	Графити за автоматичен молив
	Миниграфити 0,5 мм, НВ
	бр.
	

	62. 
	Острилка
	Пластмасова острилка с контейнер
	бр.
	

	63. 
	Гума
	Комбинирана, за молив и химикал
	бр.
	

	64. 
	Линия
	Пластмасова, безцветна, 30 см
	бр.
	

	65. 
	Коректор с четка
	На водна основа, 20 мл
	бр.
	

	КЛАСЬОРИ, ПАПКИ
	
	
	

	66. 
	Класьор с метален механизъм
	РР класьор, А4, 8 см борд
	бр.
	

	67. 
	Класьор с метален механизъм
	РР класьор, А4, 5 см борд
	бр.
	

	68. 
	Папка-джоб А4
	Кристален джоб, 100 бр. в опаковка
	бр.
	

	69. 
	Папка с машинка
	Картонена папка с метална машинка, бяла

Пластмасова папка с  прозрачна първа  страна, перфорирана за  класьор
	бр.

бр.
	

	70. 
	Папка "Дело"
	За архивиране на документи, с подсилени корици, с връзки
	бр.
	

	ДРУГИ
	
	
	

	71. 
	Лепило
	Сухо лепило, подходящо за хартиени изделия, 10 г
	бр.
	

	72. 
	Лепило
	Течно лепило, подходящо за хартиени изделия, 30 мл
	бр.
	

	73. 
	СМЗ-лепенка
	Прозрачна, 25/66 м
	бр.
	

	74. 
	СМЗ-лепенка
	Опаковъчна, 48/66 м, кафява
	бр.
	

	75. 
	Ножица
	20 см, гумени дръжки
	бр.
	

	76. 
	Перфоратор
	С ограничител, за перфориране на 30 л.
	бр.
	

	77. 
	Телбод
	Телбод-машинка за защипване на 20 л., 24/6
	бр.
	

	78. 
	Телчета
	Стоманени, 24/6, 1000 бр. в кутия
	бр.
	

	79. 
	Антителбод
	
	бр.
	

	80. 
	Карфици
	Никелирани, 20 бр. в кутия
	бр.
	

	81. 
	Кабари
	Метални, цветни, 30 бр. в кутия
	бр.
	

	82. 
	Кламери
	Никелирани, 30 мм, 100 бр. в кутия
	бр.
	

	83. 
	Кламери
	Никелирани, 50 мм, 100 бр. в кутия
	бр.
	

	84. 
	Кламери
	Никелирани, 70 мм, 20 бр. в кутия
	бр.
	

	85. 
	Дискети
	1,44 МВ, тефлонови
	бр.
	

	86. 
	Диск  CD
	
	бр.
	

	Общо: 


Отстъпка  в размер на ……………….%(……….) при закупуване на стоки по

Каталог ………………..  за артикули, които не са посочени в т.1- т.43  от Техническата спецификация.

                                                                         ……………………………..

                                                                    (подпис, печат)

Дата : ……………….
